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Svenska Bld Stjarnan

Dataskyddsforordningen — GDPR

Information till f6rbund och ungdomsavdelningar

Inf6ér den nya dataskyddstérordningen GDPR (General Data Protection Regulation) som bérjar
gilla den 25 maj 2018 behover vi pa kansliet, férbunden och ungdomsavdelningarna tinka till hur
vi hanterar medlemmarnas personuppgifter. Det ér viktigt att skapa rutiner och att se till att dessa
ocksa efterlevs.

Pa kansliet har vi redan vidtagit vissa atgarder men det ar ett fortlpande arbete och vi maste alla
hjilpas at f6r att uppfylla de krav som stills pa alla organisationer som hanterar personuppgifter.

For att hjilpa er lite pa traven kommer hir lite tips pa atgarder.

* Uppritta en registerforteckning pa alla register som ni anvinder i
forbundet/ungdomsavdelningen. Det kan t.ex. vara medlemsregister och ekonomisystem.
Skriv vad de anvinds till och syftet med dem. Hall dem uppdaterade och skapa rutiner.

* Rensa datorn pa alla gamla mejl som innehaller personuppgifter pa medlemmar. Det kan vara
information om namn, adress, personnummer, telefonnummer, mejladress, dlder, kost och andra
uppgifter som har efterfragats. Ta fOr vana att rensa allt sd snart informationen inte lingre
behover sparas. Om du beh6ver spara mejl en lingre tid ska du motivera varfér du behéver spara
det och hur linge.

* Radera alla gamla deltagarlistor om de inte behover sparas av nagon speciell anledning. Om de
mdste sparas fOr att man t.ex. maste redovisa vissa uppgifter till nagon myndighet ska det
motiveras varfor man sparar det och hur linge.

* Gd igenom pirmar med uppgifter om medlemmar. Kasta allt som inte behéver sparas. Om det
maste sparas ska det motiveras varfér man sparar det och hur linge. Observera att du inte kan
kasta dokument sa att obehoriga kan komma at och ldsa informationen.

* Spara endast det som verkligen behéver sparas.

* Se till att endast anvanda din egen mejladress nir du kontaktar medlemmar. Familjemedlemmar
som inte har nagon funktion i Svenska Bla Stjarnan far inte ta del av medlemmarnas person-
uppgifter.

* Nir du mejlar ut information till en grupp som t.ex. ska ga en kurs eller delta i en aktivitet,
maste du placera alla mejladresser som hemlig kopia sa att deltagarna inte ser varandras
mejladresser 1 mejlet. Nar alla mejladresser placeras som hemlig kopia ser man endast sin egen
mejladress.

* Kinsliga uppgifter om vira medlemmar far inte antecknas eller spridas. Kinsliga uppgifter kan
vara politisk asikt, religios Gvertygelse, etniskt ursprung och hilsa.
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* Du som har tillgang till medlemsregister Rosa (ordférande, utbildningsansvarig, kassér och
medlemsansvarig) far inte lina ut din mejladress eller 16senord sa att ndgon obehorig kan ta del av
informationen om Svenska Bla Stjarnans medlemmar. Vi kommer framéver att skicka ut
dokument till alla som ska/har tillgang till Rosa dir vi informerar om vad som giller vid
anvindandet av vart register. For att fa behorighet till Rosa kommer vi i fortsittningen kriva att
man skickar in ett underskrivet dokument till kansliet.

* De forbund och ungdomsavdelningar som anlitar egna tryckerier for utskick av t.ex.
medlemstidning maste skriva ett personbitradesavtal med tryckeriet om de hanterar vara
medlemmars personuppgifter. Om man skickar en adressfil via mejl (eller pa annat vis) dr man
ansvarig. Man skriver avtal med tryckeriet om hur linge de far spara adressfilen och att den sedan
maste destrueras. Pa kansliet anser vi att en manad ér en rimlig tid att spara en adressfil.

* Om en person vill bli medlem i Svenska Bla Stjarnan maéste personen sjilv géra en
medlemsanmalan péd vir hemsida. Dir ska man sjilv fylla i vilket f6rbund/ungdomsavdelning
som man vill tillhéra och ge sitt medgivande till att personuppgifterna som man lamnar far
behandlas i vart medlemsregister.

Det ir inte tillatet att samla in personuppgifter som sedan skickas till kansliet for registrering.
Det ar inte heller tillatet att registrera en anhorig utan dennes medgivande.

Pa Datainspektionens hemsida finns information om GDPR och hanteringen av personuppgifter.



