* Svenska Bla Stjarnan

Checklista for GDPR

Det kan kinnas svart att veta var man ska borja med GDPR. For att forenkla har Svenska Bla
Stjarnan tagit fram en egen checklista.

1. Leta information

Svenska Bl Stjarnan har tagit fram material 6ver vad forbunden behover tanka pa. Materialet
finns pa Svenska Bl Stjarnans hemsida. Pa Integritetsskyddsmyndighetens hemsida, imy.se,
finns det mycket information om GDPR.

2. Utse en ansvarig

Utse en person eller en grupp 1 férbundet som ar ansvarig for att sitta sig in i fraigorna och lis pa.
Ansvarig for GDPR i férbundet kan ocksa vara den som ser till att nya funktionarer eller
tortroendevalda far information om GDPR och er hantering av den.

3. Gor en inventering av register

Genom att se 6ver vilka personregister forbundet har/anvinder, fir ni en battre 6verblick Gver
hur hanteringen ser ut. Da kan ni rensa bort en del, skapa rutiner f6r vilka register ni ska ha och
bestimma varfor vissa register maste finnas. Uppritta en registerforteckning sa att ni vet vilka
register ni har (se mall frin SBS). Hall den uppdaterad genom att halla nere antalet personregister
och féra in eventuella nya register som skapas.

4. Se over vilka personuppgifter ni sparat och i vilket syfte

Behandlingen av personuppgifter ska ske pa ett lagligt, korrekt och 6ppet sitt. For att uppna det,
spara endast de personuppgifter som dr adekvata f6r att kunna bedriva verksamhet och halla god
medlemsvard. For in en formulering i registerférteckning hur linge registret ska finnas och pa
vilken grund ni sparar uppgifterna. Det kan krivas olika formuleringar f6r olika register, beroende
pé registrets syfte. Se till att ni inte sparar fler uppgifter 4n vad ni behéver.

5. Se over sikerheten

Minimera risken for att medlemmarnas personuppgifter licker ut. Detta gbr ni bist genom att
skapa rutiner f6r vilka som far hantera och spara register, och pa vilket sitt de sparas. Se till att
personuppgifterna inte sparas pa personers egna datorer eller andra stillen dir de latt licker ut.
Bist dr om uppgifterna ligger skyddade bakom ordentliga brandviggar i t.ex. molntjinster.

I GDPR finns en rapporteringsskyldighet vid dataintrang. Skulle personuppgifter licka, t.ex. om
nigon mister sin dator eller telefon med personregister i eller om nagon hackar sig in pa er
hemsida, har ni 72 timmar pa er fran att det uppticks, att rapportera det till



Integritetsskyddsmyndigheten. Det kan komma att bli aktuellt att dven delge detta till de
drabbade.

6. Skriv personuppgiftsbitridesavtal

Alla externa parter som ni limnar ut personregister till dr era personuppgiftsbirare som ni ska
skriva personuppgiftsbitridesavtal med. Det finns avtalsmallar f6r detta och det ar inte speciellt
komplicerat . Avtalet klargor vilket ansvar bitridet har 6ver era personregister och pa vilket sitt
de far hanteras. Det kan t.ex. vara tryckeriet som trycker er medlemstidning (och distribuerar
den). Det kan ocksa komma att bli aktuellt att vi, inom Svenska Bla Stjirnan, ar
personuppgiftsbarare.

7. Personuppgifter i ostrukturerat material

Alla personuppgifter som férekommer i mejl, protokoll, brev och pa hemsida, s.k. ostrukturerat
material, omfattas ocksa av GDPR. Sa har det inte varit tidigare. Det innebar att ni behover
undersoka att publicering av personuppgifter i ostrukturerat material har rittsligt stod, att ni
skapar rutiner f6r hur ni avpersonifierar uppgifter i protokoll och att ni informerar de registrerade
pa ett korrekt sett.

Svenska Bla Stjirnans medlemsvillkor och villkor f6r att delta pa uppdragsutbildningar

I Svenska Bla Stjirnans medlemsvillkor framgar det hur vi behandlar personuppgifter. Dessa ska
medlemmen kinna till och aktivt godkidnna innan de blir medlemmar eller paborjar en ny
medlemsperiod. Det aktiva godkdnnandet sker da medlemmen betalar sin medlemsavi. En
sammanfattning av medlemsvillkoren, och link till dem 1 sin helhet finns redan pa de
medlemsavier som kansliet skickar ut. Texten frin hemsidan finns infogad sist i detta dokument.

Vi har inte ritt att behandla personuppgifter utéver det som star i medlemsvillkoren. Dirfor ar
det extra viktigt att medlemsvillkoren innefattar all behandling och att det efterféljs av alla
personer inom och utom Svenska Bla Stjarnan som hanterar vara medlemmars personuppgifter.

Medlemmar som gar vara uppdragsutbildningar maste aktivt godkidnna villkoren varje ging man
soker en uppdragsutbildning.



Frian Svenska Bla Stjirnans hemsida
Vid medlemsanmalan och vid kursanmalan:
Information om hur vi behandlar dina personuppgifter

Genom att lamna dina personuppgifter samtycker du till att dina personuppgifter registreras och
behandlas i Svenska Bla Stjirnans medlemsregister.

Ar du under 16 4r kriivs malsmans samtycke for att bli medlem och fér att anmiila sig till kurser.

Registrets dndamal ir att hantera medlemsuppgifter, fértroendeposter och att administrera
anmailningar till vara kurser, liger och aktiviteter.

For dig som gar vara uppdragsutbildningar registreras dven vilka utbildningar som du har
genomfort.

Uppgifterna som du limnar kommer att anvindas fOr att ta kontakt, informera, skicka
medlemstidning och for att géra utskick via brev och e-post sisom kurs- och
medlemsinformation. Information om deltagare pa kurser och liger kommer att skickas till kurs-
och ligerledare. Medlemsregisterutdrag kommer dven att skickas till foértroendevalda 1 forbund
och ungdomsfoérbund. Uppgifterna kommer att anvindas for att skicka statistik till vara
uppdragsgivare Myndigheten for samhillsskydd och beredskap (MSB) och Myndigheten f6r
ungdoms- och civilsamhaillesfragor (MUCEF).

Uppgifter om de personer som har skrivit 6verenskommelse med Svenska Bla Stjirnan kan
komma att limnas ut till Jordbruksverket, Stralsikerhetsmyndigheten (SSM), linsstyrelser,
kommuner, Lantbrukarnas Riksférbund (LRF), Katastrothjilp Faglar och Vilt (KFV), var
samarbetspartner Maskinring Hoglandet eller annan myndighet som behéver
forstarkningsresurser vid en kris.

Du har enligt GDPR (General Data Protection Regulation, Dataskyddsférordningen) ritt att ta
del av de uppgifter som finns registrerade om dig och du kan dven begira rittelse av dessa. Du
kan nir som helst dterta detta samtycke, vilket sker skriftligen till personuppgiftsansvarig. Du har
ritt att ta del av dina personuppgifter i vart register. Detta ska goras genom en skriftlig ansékan
stilld till oss och underskriven av den sékande sjilv.

Avslutar du ditt medlemskap kommer dina personuppgifter att raderas i april efterfoljande ar. Ar
du medlem och har utbildats av Svenska Bla Stjarnan sparar vi dina personuppgifter i sju ar.

Personuppgiftsansvarig:
Svenska Bla Stjirnan
Kungsholms Hamnplan 7 BV
112 20 Stockholm

Telefon: 08-425 030 40 (vixel)
www.svenskablastjarnan.se
Organisationsnummer: 80 20 05-7967



